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DU THAO QUY CHE LAM VIEC TAI

DAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM2022
CONG TY CO PHAN BANH MU'T KEO HA NOI

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy che t6 chire Pai hoi ddng cb dong sir dung cho viée té chite phién hop Dai héi
dong c6 déng thuomg nién nim 2022 cia Céng ty o phin Banh Mt Keo Ha Néi ngay
22/6/2022.

Diéu2.  Quy ché ndy quy dinh cu thé quyn va nghia vu ciia cdc bén tham gia Dai hdi,
diéu kién, thé thire tién hanh Dai hi.
Pidu 3. C6 dbng va céc bén tham gia Dai hdi ¢é trach nhiém thyc hién theo céc quy
dinh tai Quy ché nay.
CHUONG II

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 4. Co dong tham dy Pai hoi déng cd dong.
1. Piéu kién tham dy Pai hdi

Tét ca céc cb dong hién dang s& hitu ¢é phin clia Céng ty cb phin Banh Mt Keo Ha Néi
tinh c6 tén trong danh séch c6 dong chét ngay 23/5/2022 do Trung tAm luu ky Chimg khoén
Viét Nam cung cép.

2. Quyén va nghia vy clia céc cb dong dii didu kién khi tham dy Dai hoi
a) C6 déng hogic ngudi duge ly quyén dén dy Pai hgi cin mang theo cac giy t& sau:
- Théng bédo mai hop;
- Gidy Chirng minh nhén dén/cin cuée cdng din hodc hd chiéu:
- Gidy Gy quyén va thng bdo moi hop (trudmg hop duge tiy quyén tham dy Dai héi),
- Ping ky tham dy Dai hdi: C4 déng hoac ngudi duge Gy quyén xuét trinh céc gidy toy
trén cho Ban kiém tra tur cich ¢b dong va nhan tai liéu Dai hdi véi:
¥ 01 Phiéu biéu quyét mau tring (Bao gdm céc néi dung: 84 thir 1e; Hp tén Cé
dong/Dai dién co dong; S6 cé phin dirge quyén bidu quyét (So hiru varhode
duge uy quyen)): dé biu quyét cac Béo cdo va T trinh tai Dai hi;
¥ 01 Phiéu biéu quyét mau vang (Bao gdm céc ndi dung: S8 thit fu; Ho tén C4
dong/Dgi dién cb dong; S8 cé phin dwoc quyén bidu quyét (S hitu va/hodic
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dwoc 1ty quyén)): dé biu quyét cac van dé khac tai Pai hoi

v 01 Phiéu bau cit mau xanh (Bao gbém céc ndi dung: Sé thir tu; Hp tén ¢
dong/Dgi di¢n cd dong; S6 phidu dwge quyén bau(Sc hitu vi/hode duge iy
quyén)): &é bau bd sung thanh vién H6i ddng quén tri nhiém ky 2018-2023;

b) Pugc Uy quyén bing vin ban cho ngudi nhin iy quyén thay mét minh tham du va
biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong. Ngudi duge tiy quyén tham dy Dai hgi khéng
duoc iy quyén cho ngudi khéc tham du Pai hoi.

¢) C6 dong tham dyr Pai hdi khi mudn phat biéu y kién théo luin phai duge sy déng ¥ cla
Chu tich doan, phat biéu ngin gon va tip trung vao ding nhimg ndi dung trong tdm
can trao ddi, phtt hop véi ndi dung chuong trinh ciia Pai hdi di duge théng qua.
Nhitng vén dé di dugce ngudi trude phat biéu thi khong phét biéu lai dé tranh tring 1ap.
C6 dong tham dy Dai hi cling c6 thé ghi cic ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho
Ban thur ky.

d) Tham gia biéu quyét cdc van dé thude thdm quyén cia Pai héi dong cd déng theo ding
quy dinh tai Luat Doanh nghiép,

e) Céc cb déng, dai dién cb déng khi téi du hop Pai hoi déng cbd déng sau khi nghe bo
céo vé céc ndi dung cén thoéng qua s& ciing thao luan va théng qua bing biéu quyét.

f) Trong thoi gian tién hanh Dai hdi, cac ¢6 déng phai tudn theo su huéng din cia Poan
chu tich, tmg xtr vin minh, lich su, khéng gy mat trat tu.

g) C6 dong hodc ngudi duge Gy quyén du hop dén sau khi Pai hoi di khai mac, sau khi
hoan tit thu tuc ding ky, duge tham dy va tham gia biéu quyét vé cic ndi dung cén
biéu quyét con lai theo chuwong trinh Pai héi di duge théng qua. Trong trudng hop
ndy, hiéu luc ctia nhimg biéu quyét da tién hanh khéng bi anh huéng.

Piéu 5. Poan chii tich, Chii toa dai hji.
1. Dodn chi tich do PHDCP béu; Chu tich doan 12 ngudi chu tri Pai héi ddng ¢b dong.
2. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:
a) Diéu hanh céc hoat déng cia Pai hoi theo chuong trinh d& dugc Pai hoi déng cd
dong théng qua. Tién hanh céc cong viéc cén thiét dé Dai héi ddng cb dbéng dién ra
c6 trat tu; d4p tmg duge mong mudn clia da s6 c6 dong tham dur.

b) Hudng dén céc dai biéu va Dai héi thao luén.

¢) Trinh dy thio vé nhimg ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra 10 nhimg vén dé do Pai hdi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 16i.
Diéu 6. Ban Kiém tra tw cach cb déng dy Dai héi

Ban kiém tra tir cch c¢d déng du Pai hoi dong cb dong do Ban T chirc Pai héi quyét
dinh thanh lap Ban kiém tra tu cach cb dong dir Pai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu
cach cua cd déng hoic ngum dugc tiy quyén dén hop, xac dinh tinh hep I¢ theo quy
dinh ctia phép ludt va d6i chiéu véi Danh sich cb déng ¢6 quyén dir hop chét ngay
23/5/2022 do Trung tdm luu ky Chimg khoén Viét Nam cung cAp; Phat tai liéu dai hoi
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va Phléu biéu quyét; Bdo cdo truée Dai hdi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu
céch cb dong du Pai hoi trude khi Dai hoi chinh thire dugc tién hanh.

Diéu 7, Ban thw ky Dai hdi.

1. Ban t6 chirc gi6i thiéu Ban thur ky, Dai hoi ddng b déng lua chon va biéu quyét thong
qua tai Pai hoi.

2. Ban thu ky thuc hién cdc cong viéc trg gitip theo phén cong cilia Chil toa, bao gbm:
a) Ghi chép day du, trung thue céc ndi dung Pai héi.

b) Ho trg Doan chi tich céng b dur thao Bién ban va Nghj quyét ciia Dai héi va théng
béo ctia Poan chi tich giri dén cac cd dong khi duge yéu cau.

¢) Tiép nhén phiéu hoi y kién ciia ¢ déng.
Piéu 8. Ban Kiém phiéu - Béu cir
L Ban Bau ctr va Kiém phiéu gbm 06 ngudi do Ban 4 chire dé cir va dugc Pai héi dong

c6 dong lya chon va thong qua tai Pai h¢i. Thanh vién Ban Kiém phiéu — Bau cir khong
dwgce c6 tén trong danh séch d cir va img cir vao HDQT

2 Ban Kiém phiéu — Bau cir ¢6 nhiém vu:
a) Giam sat viéc biéu quyét clia cdc cb dong hodc ngudi dai dién tham dy Pai hoi;

b) Tong hop sb ¢b phén biéu quyét theo timg néi dung va thong béo két qua cho Chi toa
va Ban thu ky;

¢) Chudn bi hom phiéu, phé bién Quy ché biu cir bé sung thanh vién HPQT, théng qua

danh sach d& cm‘u'ng cit thanh vién HPQT nhiém ky 2018-2023, trinh ti bo phiéu,
huéng din ghi phiéu;

d) Huéng dén cée cb déng thuc hién biu bd sung HDQT theo quy dinh tai Quy ché bau
cir;

¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va béo céo két qua bdu cir bé sung thanh vién
HDQT, Pai héi.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI
Diéu 9. Diéu ki¢n tién hanh Pai hoi.
Cugc hop Pai hdi dong b déng duge tién hanh khi c6 sé ¢b déng dy hop va ty quyén

tham dy dai dién trén 50% tong s6 cb phan ¢6 quyén biéu quyét theo danh sich chét ngay
23/5/2022 do Trung tAm Iuu ky Chimg khoan Viét Nam cung cép.

Diéu10.  Cich thirc biéu quyét théng qua cse vén d? tai Pai hoi.

1. Tét ca cac ndi dung trong chlrcmg trinh ctia Pai hoi déu phai thﬁng qua béng cach laj.r y

kién bidu quyét ctia tat ca cb dong tham du Dai hoi bing Phiéu biéu quyét theo sé cd
phin s& hiru va dai dién.

2. Phicu biéu quyét MAU TRANG: C déng thyc hién biéu quyét bing cich bd phiéu
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kin phiéu biéu quyét mau triing dé biéu quyét theo ndi dung: Ding ¥, Khéng déng
hodc khéng cé ¥ kién dé thong qua cic vén dé:

- Théng qua Béo céo hoat déng cia HDQT nam 2021 va phuong huéng hoat dong ndm
2022;

- Théng qua Béo céo ctia Ban Tdng gidm dbc v& két qua san xuét kinh doanh nim 2021
va K& hoach san xuét kinh doanh nam 2022;

- Théng qua Béo cdo hoat dong ciia Ban Kiém so4t nam 2021 va ké hoach hoat déng
nam 2022;

- Théng qua T& trinh ciia HDQT v/v Bdo cdo tai chinh va Béo cdo tai chinh tbng hop
da dugc kiém toan nim 2021;

- Thong qua T& trinh cia HDQT v/v phin phéi loi nhuin nam 2021 va ké hoach phén
phéi lgi nhuén ndm 2022;

- Théng qua T& trinh cia HDQT v/v chi lwong cho Truéng Ban kiém soét chuyén tréch
ndm 2021;

- Théng qua T& trinh cia HDQT v/v béo cdo thi lao HPQT va Ban Kiém soat nim
2021 va ké hoach thii lao HDQT vé Ban Kiém soat nim 2022;

- Théng qua Té& trinh ctia Ban Kiém soat v/v lya chon don vj kiém toén cho nim tai
chinh 2022;

3. Phiéu biéu quyét MAU VANG: C6 déng thuc hién gio Phiéu biéu quyét mau vang tai
Dai hoi theo yéu cau cia Chu toa hodc Ban té chirc dé biéu quyét theo ndi dung: Pong
¥: Khéng déng y; hodc khéng cé ¥ kién dé théng qua céc vén dé:

- Théng qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Bau ctr va Kiém phiéu,

- Théng qua Chuong trinh nghj su;

- Théng qua Quy ché lam viéc tai Pai héi déng cb dong 2022;

- Théng qua t& trinh mién nhiém va bau bd sung Thanh vién HPQT nhiém ky 2018-
2023;

- Thong qua Quy ché Béu cir bd sung Thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023;

- Théng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;

- Vi céc néi dung khdc theo dién bién thuc té (néu ¢d)

4. Téng sb phidu déng ¥, khéng déng v, khong c¢6 ¥ kién cia timg ndi dung s& duoe
Truéng Ban Kiém phiéu théng béo két qua tai Pai hi.

Pidu 11.  Viéc bau bd sung thanh viétn HPQT nhiém ky 2018-2023: thwe hién theo
Quy ché bau cir.

Piéu 12. Théng qua Bién bin ciia Pai hi dong cb dong.

Bién ban hop Dai héi: Tét ca cdc ndi dung tai Pai hoi phai duge Ban Thu ky ghi
vao Bién ban hop Pai hdi phai duge doc va théng qua trude khi bé mac Pai héi.
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Pitu13.  Nghj quyét cujc hop Pai hdi ddng cb dong.

Cén cir Bién ban htpp Pai hdi, bdo cdo két qua kiém phleu ctia Ban kiém phiéu, Thu
ky Pai héi s& téng hop sb lidu va dua vao Du thao Nghi quyet Pai hdi. Dy thao Nghl
quyét ducrc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi. Quyét nghi cia Pai hgi dong co
dbng vé céc vén dé trong churmg u'mh Dai hgi duqm théng qua khi dugc s6 ¢ dong dai
dién trén 50% tong s6 cb phan cd quyén biéu quyét cua tit ca cac cb dong va dai dién -:6
d6ng du hop chip thuan.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14:  Didu khoan thi hanh

14.1 Quy ché 16 chirc hop Dai hoi déng cb déng thudng nién nam 2022 cla Cong ty Co
phan Banh Mt Keo Ha Noi bao gdm 4 Chuong, 14 Diéu. Quy ché nay cé higu hee
ngay sau khi dwgc Dgi hji dong cé dong biéu quyét théng qua.

14.2 Doan Chil toa chiu tréch nhiém diéu hanh Dai héi theo Quy ché nay.

14.3 Céc c¢b dong hodc ngudi dai dién theo Uy quyén tham dy Dai hoi va cdc bén tham
gia Pai hoi ¢6 tréch nhiém thye hién theo Quy ché nay.
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