CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BANH MUT KEO HA NOI Dic lip - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 31 thang 05 nam 2022

DU THAO

QUY CHE

BAU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2018-2023
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

— Cén etr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/0H14 dwge Quée héi théng qua ngay 17 thang 06
nam 2020;

— Cén cik Diéu l¢ Céng ty ¢6 phdn Bdnh mirt keo Ha Néi;

Pai hdi déng cb déng thuéng nién nim 2022 ctia Céng ty Cé phén Banh Mut Keo Ha Noi
tién hanh biu bé sung 02 thanh vién Hoi déng quén trj nhiém ky 2018-2023 theo cic quy dinh
sau:

Pidu 1: Doi twgng thye hién biu cir

Cd d6ng s& hiru ¢b phin c6 quyén bidu quyét va dai dién theo tiy quyén clia cb dong so
hitu ¢b phén c6 quyén biéu quyét (theo danh séch cb dong Cong ty chébt ngay 23/5/2022).
Piéu 2: Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Hji ddng quan tri (HDQT): Thanh vién
duge dé cir hodic tir umg cie vao HPQOT phdi ddp tng cde tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
ciia Piéu 1é va Lugt Doanh nghiép hién hanh:

a, C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khéng thude déi tuong khong duge quéan Iy doanh

nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

b. Co trinh d§ chuyén modn, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va khing

nhét thiét phai 14 c6 d6ng cua Cong ty.
¢. Thanh vién Hoi ddng quan trj cong ty c6 thé ddng thoi 13 thanh vién Hoi ddng quan trj
cua cong ty khac (nhung khéng qua 05 cong ty).
Ditu 3: DE cir iing cir vien HDQT va s thanh vién dwge bau
— D@ cir trng cir vien HPQT: Céc c6 dong ndm giir ¢d phin phd thong co quyén gop sb
quyen biéu quyét dé dé cir cdc img vién HDQT nhur sau:

1. C6 déng ho#ic nhém cd dbéng nim giit tir di mudi phin trim (10%) dén dudi hai muoi

phén trim (20%) tong s6 cb phin c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién;
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2. C dong hodic nhém cd déng ndm giir tir du hai muoi phéin trim (20%) dén dudi ba muoi
lam phén trim (35%) tong s6 c6 phén c6 quyén biéu quyét duoc dé cir tdi da hai (02) ing
vién;

3. Cb d6ng hodic nhoém cb dong ndm giir tir di ba mwroi 1am phan tram (35%) dén dudi ndm
muoi phan trim (50%) tng s6 cb phin ¢6 quyén biéu quyét duge dé cir ti da ba (03)
umg vién;

4. Cb déng hodc nhém cb dong nim gitr tir di ndm muoi phin trim (50%) dén dudi sau
muoi 1am phén tram (65%) téng s cb phin c6 quyén biéu quyét duge dé cir t6i da
bon (04) ung vién;

5. Ch déng hodc nhom cb dong nam giil tir du sdu muoi 1dam phﬁn trim (65%) trdr 1én tong
s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét duge dé cir tdi da ndm (05) (g vién;

—  S6 lwong thanh vién HPQT dwge biu bd sung
Sé lugng thanh vién HPQT duoc biu bd sung 1a 02 thanh vién.

Diéu 4: Hd so tham gia img cir, dé cir dé biu vao Hoi ddng quén trj /e
Ho so tham gia g cir, dé cir dé bau vao HPQT gbm: “ |
1) Pon xin tmg cir hodic dé cir tham gia HDQT; B
2)  Soyéu Iy lich do tmg vién ti khai; \":0;

3) Baén sao c6 cbng chimg:
- CMND/CCCD (hoc passport néu la Viét kiéu, ngudi nudc ngoai);
- Ho khéu thudng tri (hofic gidy ding ky tam tra dai han);
- Céac bing cép chimg nhén trinh d6 vin hoa va trinh d chuyén mén;
4) Céc gidy iy quy?:n (néu tmg cir vién duoc nhém Uy quyén {mg cir);
5) Ho sokhac.
Diéu5:  Phiéu biu va céc trirdmg hop phiéu biu khong hop 1é
1.Phiéu bdu va ghi phiéu biu
e Phiéu biu dugc in théng nhit, c6 tong sd quyén bau theo ma cb dong;
e Cé ddng hodc dai dién ty quyén duge phat phiéu béu bd sung thanh vién Hoi dong
quén trj theo ma co dong (so hitu va dugc uy quyén);
o  Trudmng hop ghi sai, cd déng d& nghj Ban kiém phiéu d6i phiéu biu khac;
« Cb dong co thé (i) danh déu “X” véo 6 biu déu néu chia déu qu}'én bén cho tit ca céc
tmg vién (ii) phai t minh ghi sé quyén béu cho timg {mg @ vién véo 6 tréng cia
{mng cir vién dé trén phiéu biu (néu bau khong déu). Trong trudmg hop uy quyén hop

2



1& (c6 gidy uy quyén), ngudi duge ty quyén c6 ddy di quyén biéu quyét va quyén
béu.

2.Phiéu hop 1€ khi c6 di cdc diéu ki¢n sau diy:

o

o

Phiéu bau cho tng vién c6 tén trong danh sach va trong pham vi sé lugng thanh vién cén
bau da dugce Dai héi dong cb déng théng qua;

Téng s6 Iugng phiéu bau nhé hon hogc bang (<) téng s6 phiéu biu duge phép cla cb
déng d6 (bing sb ¢b phin nhan véi sé thanh vién duge biu);
Khong thude trudmg hop quy dinh tai khodn 3 Diéu nay.

3.Cic truomg hgp phiéu biu khong hop 18

e Phicu khéng theo méu quy dinh ctia Céng ty, khing cé ddu ciia Cong ty;

»  Phiéu gach xo4, sira chita, ghi thém hoic ghi tén khéng diing, khéng thugc danh sach
(mg ctr vién d3 duge PHDCP théng nhit théng qua trude khi tién hanh bé phiéu;

e  Phiéu c6 tbng sb phiéu bu cho nhitng (mg cir vién ctia cb dong vugt qua tong s6
phiéu duge quyén biu clia ¢d déng d6 s& hiru/duge iy quyén.
»  Phiéu khéng ghi s6 lugng phiéu bau.

Piéu 6: Phwong thirc biu cir

Viée béu cir thanh vién Hdi ddng quan tri duge thue hién bing cach bé phiéu kin theo
phurong thire bdu don phiu;

M3i cé déng c6 tbng sb quyén dugc béu tuong img vdi tong sb ¢b phin c6 quyén biéu
quyét (bao gdbm sé hiru va duge ty quyén) nhan véi sb thanh vién duge béu cia Hoi dong
quan tri;

C6 dong co thé c6 thé bau déu, bau toan b hodc mdt phin sd quyén biu cia minh cho
mot hodc mot sb irng cir vién.

Piéu7: Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu
e  BanKiém phiéu do Chi toa dé cir va dugc Pai hoi dong cb dong thong qua;
e  Ban Kiém phiéu cé trach nhiém:

o  Thong qua Quy ché biu cir;

o  Gidi thiéu phiéu va phat phiéu béu;

o  Tién hanh kiém phiéu;

o  Coéng bb két qua biu cir trude Dai hoi.



Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dwoc ¢6 tén trong danh séch dé cir va tmg cir vio
HDQT,;

—  Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trudc sy chimg kién cla cic cb dong;
Viéc bé phiéu dugc bat dau khi viéc phéat phiéu bau cir duge hoan tét va két thic khi
cb dong cudi ciing bo phiéu bau vao thing phiéu;

Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc b phiéu két thiic;

Két qué kiém phiéu dugc 1ap thanh vin ban va duge Truéng Ban kiém phiéu cong bb
trude Pai hi.

Piéu 8: Nguyén tic biu don phiéu, nguyén tic tring cir thanh vién HDQT

—  Nguyén tic baun don phiéu:
Theo hudng din quy dinh tai phu luc dinh kém theo Quy ché nay.
—~  Nguyén tic tring cir:

Piéu 9:

Ngudi triing cir thanh vién Hoi ddng quén tri: Puge xéc dinh theo s6 phiéu bau hop
1& ctia cdc cd dong du hop tinh tir cao xubng thép, bat dau tir tmg cir vién cb s6 phiéu
bau cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Picu 1é cong ty.
Trudmg hop ¢6 tir 02 {mg cir vién trér 1én dat ciing s8 phiéu bu nhu nhau cho thanh
vién cudi cling ciia Hoi dong quén trj thi sé tién hanh bau lai trong sb céc img cir vién
c6 86 phiéu bau ngang nhau.

Lip va cong bo Bién bin kiém phiéu

~  Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai l4p bién ban kiém phiéu. N6i dung bién ban
kiém phiéu bao gbm:

Téng s6 cb déng tham gia dir hop;

Téng sb cb déng tham gia bo phiéu;

Ty 1€ quyén biu ctia cb dong tham gia bo phiéu s0 vai tong sb quyén béu cia cb
dong tham gia dyu hop (theo phurong thire bau don phiéu);

S6 va ti 1€ phiéu hop 1€, phiéu khéng hop 1€, phiéu tréng;

Sévatile quyén béu cho timg g cir vién vao HPQT.

—  Toan viin Bién ban kiém phiéu phai dugc céng bb trrde Dai héi.

Piéu 10: Nhimng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do chii toa cude hop giai quyét va duge
ghi vio bién ban cudc hop Dai héi ¢b dong.



Quy ché ndy gom c6 10 Piéu va dugce doc cong khai truée Pai hai ddng cb dong dé biéu
quyét thong qua. Quy ché niy c6 hiéu lue ngay sau khi duge Dai hai déng cb dong thuong nién
nam 2022 théng qua va chi &p dung cho viéc béu bd sung thanh vién Héi déng quan tri nhiém
ky 2018-2023.
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PHU LUC
HUONG DAN BAU DON PHIEU

MGi ¢6 déng c6 téng s6 quyén bidu quyét twrong tmg véi tong sé cb phdn c6 quvén bidu
quyét (bao gbm s& hifu va duge tiy quyén) nhn véi sé thanh vién duge biu b sung cia HDQT:

Gia sir Dai héi dong cd déng biéu quyét chon 1 thanh vién HPQT trong téng sb 2 {me vién,
Cb déng Nguyén Vian A nfm gitt (bao gém so hitu va dwoe 1ty quyén) 1.000 cb phén c6 quyén biéu
quyét. Khi d6 tong s6 phiéu dugce quyén biu ciia cb dong Nguyén Vian A la:

(1.000 x 2) = 2.000quyén bau
Cb déng Nguyén Vin A c6 thé biu ddn phiéu theo phuong thirc sau:
1. Béu déu (*): Chia déu 2.000 s phiéu dwoc quyén bau cho 02 {mg cir vién thanh vién HPQT
(tieong duong méi tng cir vién nhdn dwge 1.000 guyén bau cia cé déng Nguyén Véin A).
2. Bau khéng déu (**):

* Don hét 2.000quyén biu ctia minh cho 01 ¢mg cir vién thinh vién HDQT.

* C6 ddng Nguyén Vin A c6 thé chia 2.000 quyén biu ctia minh cho 2 {mg cir vién
theo nhimg ty 1¢ béu khéc nhau nhimg téng sé quyén biu cho nhimg img vién dé
khéng viept qud 2.000 phiéu duge quyén biu.

Phiéu bdu ciia cé ddng Neuyén Vin A sé khong hop 1é trong cde trudng hop sau:

a) Phi€u ghi tén {mg vién khéng c6 trong danh sich d& cir da duge Pai hoi dbng cb dong
théng qua; hoic

b) Béu virgt qué tong sd phiéu biu dugc phép ctia minh; hodic
c) Phiéu khéng ghi sé lwgng phiéu biu; holc

d) Phiéu khéng do Ban 6 chirc Dai héi phat ra Phiéu khéng theo méu do cong ty quy dinh,
khong cé dau ciia Cong ty.

¢) Céc trwdmg hop khic quy dinh tai Quy ché bau cir.
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